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«01» Hosibpsa 2023 r. KoMMepueckoe npeanoxeHue
Mcx. N2 20/2023 Ha obydeHune cneumanncToB Kaaposbix cnyx6, HR-agenapTaMeHToB u

KOPMopaTMBHbIX IOPUCTOB Masioro, CPeAHEro U KpynHOro 6uU3Heca, a Takxke ans
MHOCTPaHHbIX NPEANpPUATHIA, OTKpblBaloWMX hUpMbl B KasaxcTaHe.

[MTPOrPAMMA
KYPCA NHTEHCBHOI'O OBYHEHUA

«MHCMNEKTOP OTAEJNIA KAAPOB»:

WhatsApp-uart 190+ 880+
é ans e aK. YyacoB e aKTYyaJibHbIX
KOHCY/IbTauum o6yueHus AOKYMEHTOB

BUAEOKYPC COCTOMT U3 CJIEAYIOLLUUNX MATEPUAJIOB:

1) OcHOBHasi 4YacTb Kypca - 120 nowaroBblX BWAEOYPOKOB AN CaMOCTOSTENbHOro
N3y4YeHns1 KafpoBOro y4yeTa n Aenonpon3BoacTBa.

2) [QononHuTenbHbIE 3aHATUA NOo n3MeHeHuaM B TK PK Ha 2023 rog.

3) Becb 06beM Buaeokypca coctaBnseT 190+ akageMmyeckmx 4acos.

4) Bam 6yayT oOCTyNnHbl KOHCY/ibTauuu No kagposou pabore B WhatsApp rpynne
Ha BeCb CPOK 06y4eHus. 1 0bHOBNEHUS TPYAOBOIro 3aKOHOAATEIbCTBA B ZOOM.

5) PaspgaTouyHble MaTepuanbl NO BCEM OCHOBHbIM HanpaB/IeHUSIM KapapoOBOM
pabotbl — 60nee 800 MaTepnanos Ans CkaymMBaHMs U MCNONb30BaHUs B paboTe.

6) Ceptupukar (kBanucpukauMoOHHOE CBUAETENbCTBO) 06 00yyeHuMM nocne caaudu
NMTOrOBOro TeCTUpoBaHus (MMCbMEHHOIrO 3K3aMeHa).

CTOVIMOCTb JINUEH3UUN HA 1 YHACTHUKA:

150 000 TeHre 6e3 HAC 3a 1 yyacTHuKa. [1ns pu3nyeckmx nuL, BO3MOXHO odopMeHne
Kypca B KpeauT Wiau B paccpoyky Yepes Kaspi Bank.

e [octyn Kk kypcy m WhatsApp-rpynne ans KOHCynbTauumii 6yaer npegocraBiieH
Ha 12 MecsaueB.

e [lna yyactns BaM noHapgob6siTCs KOMMbOTEP MAM MOBWIbHOE YCTPOMCTBO C AOCTYMNOM B
WHTEPHET, HaYLUHUKN U1 OUHAMUKM.

e Bce matepuansl ckaunsatoTcs. ECTb gOMalLHWe 3aaHusa ANs 3akpenieHus MaTepuvana.

e C Mas 2021 roga ana U3MUECKMX U OPUANYECKUX NWUL AENCTBYET A0roBop odepTbl,
pa3MeLLeHHbIN Ha canTe https://web-akademia.com/oferta/ n B npunoXxeHnn K AaHHOM
nporpammMe. [lorosop odepTbl MOXHO CKadaTb, NpyY HEOOX0AMMOCTH, pacrnevaTaThb.

e [Inga opuandeckmx nuu ocpopmnstotcs ICO n SABP.

e [1OMONHUTENBHO MOXHO NPMOBPECTM AOCTYN K MHTEHCUBY MO CUCTEME JI0SSTbHOCTU — ANs
CTYOEHTOB Kypca «MHcnekTop oTaena kagpos» ctomMocTb coctasuT 30 000 TeHre.
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OCHOBHA4 MNMPOIrPAMMA KYPCA MHTEHCMBHOIO OBYYEHUS

«VNHCIMEKTOP OTAENA KAQPOB»:

BJIOK N° 1. BBOA B MPO®ECCUIO CMELIMAJIUCTA KAAPOBOM CNYXXEbI.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)

BBoAHOE 3aHATHE: 3HAKOMCTBO C nnatdopmon canita WA, 063op kypca OK.
NHCTpYMEeHTbI 1 KtoYeBbIE HaBblKN B paboTe KagpoBOro cneuvanucTa.

YTto Takoe KaapoBbIv y4yeT?

3a4yeM B KOMMNaHUM HYXXEH KaapoBbI y4eT?

OcHoOBbI KagpoBOW paboTbl Ha NpeanpPUATUN.

OpraHusaumst paboTbl KaapoBOWN CITyXObl.

MNpueM-nepenaya MMeLWNXCA KaapOoBbIX JOKYMEHTOB.

B3anmogencTeme ¢ Apyrumu otaenamv u paboTHMKamMm KOMMaHU.

O630p HOpMaTUBHO-MPABOBbLIX AaKTOB B cdepe TpyAaa.

N3meHeHns B TpyAOBOM 3aKoHoAaTenbcTse PK B nepuoa ¢ uons no ceHts6pb 2020 r.
OCHOBHblE MOSIOXEHWUS  KOAEKCa, MOHATUMHBIMG  anmapaT W roCyAapCTBEHHOE
perynupoBaHne TpyaoBbIX OTHOLEHUA. O630p M3MeHeHMN B cTaTbk 1-18 Tpyaosoro
Kopekca PK.

NHcnekumnsa Tpyaa: NoAHOMOYMSA U CaHKLUM.

AOMUHUCTpaTUBHasl OTBETCTBEHHOCTb paboTofatens 3a HapyweHus B obnactu
TpyAoBOro 3akoHoaatesnbcrea PK.

BJZIOK N¢ 2. KAAPOBOE AE/IONPOUN3BOACTBO B KASAXCTAHE.

14)
15)
16)

17)
18)

19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)

34)
35)
36)

KTo Takon pabotoaatens? Paznuums mexay UM n TOO.

CocTaB 1 B1Abl KAAPOBbIX JOKYMEHTOB.

TepMuHbl KagpoBoro agenonpoussoacTBa. Cpoku XpaHEHUS KaApOBbIX [JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBMM C [lepedyHeM TUMNOBbIX AOKYMEHTOB, 06pasyloWmMXcsa B AeATesIbHOCTU
roCyAapCTBEHHbIX M HErOCYAapCTBEHHbIX OpraHM3aumi, C yKa3aHWeM CPOKa XPaHEHUS.
Obwwe TpeboBaHUs K 0OPOPMIEHNIO KAAPOBbLIX AOKYMEHTOB.

icnonb3oBaHWe HOpPM TPyAOBOro 3aKOHOAATENbCTBA ANA COCTaBMEHUSA KaApOBbIX
[IOKYMEHTOB.

Obwme cpokun odhopMneHns KagpoBbiX AOKYMEHTOB.

CpoKKM noaroToBKM JOKYMEHTOB M O3HAKOMeHe paboTHUKOB C HUMM.

lpuKka3bl B KaAPOBOM y4yeTe.

XXypHanbl perncrpaumm KagpoBbiX JOKYMEHTOB.

AkTbl paboTogaTtens — fiokasibHble, BHYTPEHHME.

CTpykTypa 1 cogep>xaHue aktoB pabotogatens (JIHA) - BaxxHble (POPMYINPOBKMU.
MNpaBuna cocTaBfeHuns, yTBEPXAEHUS, BBOAA U U3MeHeHUs akToB paboTtoaatens (JIHA).
YTO Takoe WTaTHOEe pacnucaHue?

3akoHoAaTelbHas OCHOBA HaNW4yus WTAaTHOMO pacnucaHusa B opraHv3aumu.

Mopsipok 0OpMIIEHMS LWITATHOMO pacnucaHus.

Cno>xHble BONpocbl 0OOPMIIEHNS LITATHOMO pacnucaHus.

[O/MKHOCTHAs MHCTpyKUMA - onpeaenexua u HIA.

[10/MKHOCTHAA MHCTPYKUMSA - CTPYKTYpa AOKYMEHTA.

JlO/MKHOCTHAsA MHCTPYKUMS - NOPSAOK pa3paboTKu.

BonHcknii yyeT B KasaxcTaHe. Bonpocbl OpraHv3aumuv opuanyeckuMn  nuuamm
BOMHCKOro y4yeTa C naMeHeHnsMu Ha 2021 r.

OTyeTbl B OpraHbl rocy4apCTBEHHOIO HaA30pa.

ApxunBMpoBaHMe KaapoBbIX JOKYMEHTOB.

BO3HMKHOBEHWE TPYAOBLIX OTHOLUEHWN.

BJZIOK N° 3. MPUEM PABOTHUKA HA PABOTY.

37)
38)

CybbeKkTbl TPYZI0BbIX OTHOLWEHWUN. NpaBa 1 06593aHHOCTK paboToaaTens.
CybbekTbl TPYAOBbIX OTHOLWIEHUI. [paBa 1 06513aHHOCTU paboTHUKa.



39)
40)
41)
42)
43)
44)
45)
46)
47)
48)
49)
50)

51)
52)
53)
54)
55)
56)
57)

58)

0630p n3MeHeHui B cTaTbn 1-18 TpyaoBoro koaekca PK.

0630p n3MeHeHuI B cTaTbu 22,23,26,31,32 Tpyaosoro koaekca PK.

3aaBneHne o npueMe Ha pabory.

JInyHble oOKYMeHTbl paboTHUKA 1 0DOpMIEHNE TPYAOBOrO AOrOBOpa.

MepcoHanbHble AaHHblE pabOTHMKOB.

Mopsaok odopmneHnst NMYHOro Aena paboTHuka.

MpeaBapuTENbHbIA MEANLIMHCKUIA OCMOTP - TPEHOBaHMS 3aKOHa.

KT0 0693aH npoxoanTb npeaBapuTenbHble MeAULIMHCKME OCMOTPbI?

Mopsaaok NpoxXoXaeHus npeaBapuTenbHOro MeanUMHCKOro OCMOoTpa.

OcobeHHocTH 3akntouenns T/.

Obwme TpeboBaHUs K CPOKY 3aK10YeHUs1 TPyA0BOro AOroBopa.

Mopsagok odopMneHus TpyAOBOro Aorosopa C paboTHMKOM. [puaaHue OOKYMEHTY
tOpMANYECKOM CUAbl. YacTo BCTpevatoLmecs oLnbKu.

OTaenbHble KaTeropun paboTHUKOB. apaHTUM paBeHCTBa NMpaB M BO3MOXHOCTEN Mpu
3aKII04YEHUN TPYAOBOro AOr0BOPA.

OdopmneHne paboTHMKa Ha paboTy MO COBMECTUTENbLCTBY. PerynvpoBaHue Tpyaa
CoOBMeCTUTENS.

McnbiTaTenbHbI CpoK: Mopsiaok ohopMIeHUs, pe3ynbTaT UCMbITaHUS NpU NPUEME Ha
paborty.

OTnuvumnsa  TpyaooBOro Jorosopa OT AOroBopa rpaXkAaHCKO-NpaBOBOro Xapakrepa:
noBTOpsieM 0COHBEHHOCTM 3aK/KYeHMs TPyAOBOro 40roBopa.

OcobeHHOCTM 3aKNioYeHnst A0roBopa rpaXxaaHCKO-NpaBoBOro xapakrepa.

Pa3bop npuMepoB AOroBopa rpaXkAaHCKO-NpaBoBOro xapakrepa. Pasbupaem npumeps..
MowaroBbiM MOPSAOK PErncTpauumn TPyAoOBbIX [OroBOpoB Ha cailTe enbek.kz -
npakTnyeckas pabota Ha noprane.

PaboTa Ha cainTe enbek.kz — MNMpaBuna ECYT/[, oTBETbI Ha BOMPOCHI.

BJZIOK N¢ 4. ABMXXEHUE NEPCOHAJIA U KAAPOBbIE NEPEMELLEHUAL.

59)
60)
61)

62)
63)
64)
65)

66)
67)

68)
69)
70)
71)

72)

73)
74)
75)
76)
77)

78)

Kaaposble npoueaypbl. KpaTko o npueMe Ha paboTy

MN3meHeHne ycnoBuin Tpyaa. Teopus.

OdopmneHne gon. cornalleHns K TpyAoBOMY AOroBOpY B Cllydae cornacus paboTHuUKa
Ha NPOAO/HKEHNE TPYAOBbIX OTHOLLUEHUIA B HOBbIX YC/IOBUSIX.

Mopsaok U3MeHeHUs U AOMNOHEHUS TPYAOBOro A0rosopa.

Pa3bop peanbHoro kewca "lMopsaok M3MeHeHNUs 1 AONONHEHNS TPYAOBOro Aorosopa”
M3MeHeHMe HaMMeHOBaHUS! AO/MKHOCTM paboTHMKa.

Pa36op ct. 111 TK PK: coBmeLleHne AOMKHOCTEN, paCLUMpPEHME 30HbI 06CTYXXMBaHNS U
ncnonHeHue (3amelleHne) obsi3aHHOCTEN BPEMEHHO OTCYTCTBYOLWEro paboTHMKa.
Mopsadok  3akilyeHust  AOMOSHUTENbHOro  cornawenns. CoBMeCTUTENbCTBO MU
COBMeLleHMe.

MoHkeHne paboTHMKA B [AO/MKHOCTM B CBSA3W C HEBBINOJIHEHWEM [O/MKHOCTHbIX
0693aHHOCTEMN.

MepemMelleHne paboTHMKa Ha Apyroe paboyee MecTo.

Cny4yaun nepemelleHns paboTHMKA Ha apyroe paboyee MecTo.

BpeMeHHbI nepeBoa Ha Apyryto paboTy No Npou3BOACTBEHHON HEO6XOAMMOCTM.

YTO NpUMEHUTL: NEPEBOA UM U3MEHEHUE YCIOBMIN TPyAa, €CN Byxrantep CTaHOBUTCS
rnasbyxom?

BpeMeHHbIN nepeBos 6epeMeHHOM XEHLLUMHBI Ha Apyryto paboTy - BpeaHble hakTopbl 1
NErknm Tpya.

BpeMeHHbI nepeBoa 6epeMEHHON XEHLLUMHbI Ha ApYryto paboTy.

BpeMeHHbIii NnepeBoa Ha Apyryto paboTy B clydae NpocTosi.

MNepeBoa paboTHMKa Ha Apyryto paboTy.

MepeBoa paboTHUKa B ApYry0 MeCTHOCTb BMecTe C paboTtoaaTenem.

Pa3bop kaapoBbIx cuTyauui: MameHernne T/, n3MeHeHue YCNoBUIN Tpyaa, BPEMEHHbIE
paboTHUKK, uctedeHme cpoka T/, OTnycK.

0630p n3MeHeHui B ctatbu 33,34,35,36,37,38,39,111,128 Tpynosoro koaekca PK.



79)
80)
81)

82)

BJ1OK

Pa3bop cuTyauui: KagpoBOe AeNOoNpoM3BOACTBO, MOHATUMHBLIA annapaT, aHanorus B
HopMax TK PK, cpok u npekpaweHue T/, cyaebHas npakTuka.

Pa3bop kaapoBbix cuTyaumii: HIMA, kaapoBoe AeNONpPOM3BOACTBO, U3MEHEHUE YCNOBUM
TpyAa, oTnyck 6e3 coaep>xaHunsi, MeaocMoTpbl, NpekpalieHne T/.

Pa3bupaeM KaapoBble KENCbI U CUTYaLUM MO U3MEHEHWUIO YCIIOBUI Tpyaa cT. 46 TK PK
N U3MEeHeHWe TPyaoBOro A0rosopa.

KaapoBble Kelcbl U NpakTuKa: Tpyaoson gorosop, ECYT/, MeaocMoTpbl, KONNTEKTUBHBIN
[OroBOp, NEpPeBOA Ha Nerkuin Tpya, OTMYCK, OTCYTCTBUE AOMKHOCTHON UHCTPYKLMMN.

N2 5. NMOPAAOK PEINYJIMPOBAHUA U O®OPMJIEHUA PABOYEIO

BPEMEHU U BPEMEHW OTAbIXA.

83)
84)
85)
86)
87)
88)
89)
90)
91)
92)
93)
94)
95)
96)

97)

PexxnMbl paboyero BpeMeHM.

CokpallieHHasi poAOHKMUTENBHOCTb paboyero BpeMeHu.

HenonHoe pabouee Bpems.

MpuBneyeHne paboTHUKA K paboTe B HOYHOE BpeMs.

MNpuBneyeHve paboTHUKA K paboTe B BbIXOAHbIE U NPa3AHUYHbIE OHM.
BbixogHble agHM no TK PK 1 rpaduky CMeHHOCTW.

BpemeHHas HeTpyaocnocobHOCTb paboTHMKA.

BanaHc paboyero BpemeHu.

[lokyMeHT yyeTa paboyero BpeMeHu.

YueT oTpaboTaHHOro 1 HeoTpaboTaHHOIrO BPEMEHW.

Tabenb yyeTa pabo4yero BpeMeHu B rocy4apCTBEHHbIX YUPEXAEHUSIX.
Tabenb yyeTa paboyero BpeMeHM B KOMMEPYECKNX KOMMAHUSIX.
YBaXuTeNbHblE N HEYBAaXXUTESIbHbIE NPUYMHBI OTCYTCTBUS Ha paboTe.
0630p n3MeHeHuI B rnaee 6 TpyaoBoro kogekca PK - paboyee BpeMsi, NofHbIN pa3bop
crtatein 67-79 TK PK.

MpaBo paboTHMKa Ha oTAbIX. Bce BuAbI oTnyckoB KpaTko rno TK PK.

BJZIOK N2 6. MPEKPALLEHUE N PACTOPXXEHUE TPYAQOBbIX JOFOBOPOB.

98)
929)
100)

101)
102)

103)

104)
105)

MpekpalleHne TpyaoBbIX OTHOLWEHMIN C paboTHMKaMK — cTaTbui 49-60.

PacTop>xeHue TpyaoBOro orosopa no nHuumatnee paboTHUKA.

PacTop)xeHne TpyaoBOro AoroBopa no uMHuumMatuee paboTHuka 6e3 oTpaboTkmn» - Ao
NCTeYEeHUs CpPOKa yBeAOMIIEHMS.

PaboTHMK OT3bIBaeT 3asiBIEHNE Ha YBOJIbHEHME.

PacTopxeHue TpyaoBOro AOroBopa Mo MHuMUMaTmBe paboTHuKa, ecnu paboToaaTenb
HapyLlaeT ycnoBus TpyAoBOro Aorosopa.

PacTopxeHve TpyaoBOro [orosopa Mo WHUUMATMBE paboTHMKA C MaTepuanbHO-
OTBETCTBEHHbIM JINLIOM.

PacTop>keHue TpyaoBOro 4OroBopa no CorfalleHnto CTOPoH — 0bLmMe OCHOBaHMS.
PacTopeHne TpyaoBOro JoroBopa Mo uMHUUMATMBE paboTtopatenss B CBS3U C
AOCTMXEHNEM pabOTHMKOM NEHCMOHHOro BO3pacTa.

BJ/IOK N2 7. NOPAAO0K O®OPMJIEHUA TPYAOBOIO CTAXXA PABOTHUKOB.

106)
107)
108)

109)
110)
111)

112)

TpynoBon cTaxx paboTHUKA — OTAINYME OT MEHCMOHHOIO CTaxa.

JlOKyMeHTbI, MoATBEpPXKAAoLWME TPYAOBOM CTaX paboTHMKa.

BHeceHMe U3MEHEHUI B NMYHbIE AaHHblE paboTHMKA - 0hOPMAEHNE TUTYNILHOMO NINCTa
TPYZAOBOWM KHUXKM paboTHMKa.

Obwwe TpeboBaHUS 3aKOHa K OPOPMIIEHNIO TPYAOBbIX KHUXEK.

MepBryHOe 0popMNeHNE TUTYNILHOTO INCTA TPYAOBOM KHMXKM paboTHMKa.

MopsaaoK BHECEHMs 3anucell B TPYAOBbIE KHMXKKM PabOTHWKOB MpWU M3MEHEHWU
NepCOoHasbHbIX AAHHbIX.

MopsaoK BHECEHUS 3anMCeN B TPYAOBbIE KHMXXKM pabOTHWKOB NpuU NpueMe 1 nepeBoae
Ha apyryto pabory.



113) [lopsaok BHECEHMs 3anuMcell B TPYAOBblE KHWXXKM PabOTHMKOB MNPU M3MEHEHUU
PErNCTPaLMOHHBIX AaHHbIX paboToaaTenei.

114) lAcnpaBneHne HETOUHbIX UM HENPaBUIIbHBIX 3aMMCeN B TPYAOBON KHUXKKE.

115) [lopsaok BHECEHUS 3anuCeEXM B TPyAOBble KHUMXKKM PabOTHMKOB MNpY  MOOLPEHMM
paboTHMKOB.

116) HeyperynupoBaHHble BOMPOCbI NOATBEPXAEHUS TPYAOBOr0 CTaXa. INEeKTPOHHble
TpyaoBble KHWXKWN. CNoXHbIM BONPOCkl paboThl Ha cante enbek.kz.

117) Tllopsgok noaTBepXAEeHWs TPyAOBOro craxa paboTHuka, paboTatowero no

COBMECTUTENbCTBY. AHaNM3 NpakTukun PO.

BPYYEHUE JOKYMEHTOB Ob OKOH4YAHUWN KYPCA:
1. CEPTUOUKAT O NPOPECCNOHANIbBHON NOAINOTOBKE (ans Tex, KTo ycnewHo

MpoLIes UTOrOBbIA TECT-3K3aMeH).

2. CEPTUOUKAT Ob YYACTUNU B KYPCE (ans Tex, KTo y4acTBoBa, HO He caasan

9K3aMeH).

KAKUE 3A0AYN UHCMNEKTOP OTAEJIA KAAPOB CMOXXET PELUATD

NMOCJIE NPOXOXXAOEHUNA KYPCA?

1)

2)

3)

4)

5)

6)

KOHTAKTbl TPEHUHI-LIEHTPA:

+7 705 407 22 11 — 6yxrantepus

+7 777 428 97 11 ExatepuHa Jlebeap (WhatsApp).
DneKTpOHHbIN agpec: 781120kz@mail.ru

C yBaxxeHuemMm, pykosoautenb UMM
«AKkapeMus pa3BuTusi NpodeccuoHasibHbIX
Komnerenumin HR UP SKILL»

Bbl HayuMTeCb NpaBu/IbHO BECTU KaAApOBOE AEJIONPOU3BOACTBO: COCTaB/ATb NpUKasbl,
BECTM XXYPHaN perncrpaumm, COCTaBNsaTb WTATHOE pacrnvcaHue, AO/MKHOCTHbIE MHCTPYKUMK,
HOMEHKNaTYpy Aen, BECTU BOMHCKUIA y4yeT, 0OpMAsiTb IMYHOE Aeno paboTHMKa M MHOroe
Apyroe.

CoctaBuTe NpaBWJibHbIN TPyAOBOM A0roBop. Hayuntecb opopMAsTb UCNbITATENbHbIV

cpok. CMOXKeTe KOPPEKTHO NMpuHATbL Ha paboTy paboTHWKa Ha OCHOBHOE MeCTo paboTbl U
Ha paboTy no coBMecTuTensCcTey. CMoXeTe 0ohOPMUTbL COBMELLEHNE AOMKHOCTEN,
paclmpeHne 30Hbl 06CNyXXMBaHUS.

Pas6bepere uM3MeHeHMe TpyaOBOro A0roBOpa, HayyuTeCb COCTaBAATb [OMOSHUTENbHOE
cornawenni k T[. HayunmTecb npaBWJIbHO MpuMeHsTb HopMbl TK PK nmpu nepesoge
paboTHMKa Ha Apyryio paboTy BpPEMEHHO W MOCTOSAHHO, WM3y4YuTE€ OCHOBaHUA [/1d
nepeMeLleHns 1N 3aMeLleHnst BpEMEHHO OTCYTCTBYHOLErO paboTHMKa.

N3yunte, kak 6e3 owmbOK 0DOpPMIATb U3MEHEHWUS TpyAda, AUCTAHLMOHHYIO paboTy B
pexxume Y, nokaayHa u kapaHTUHa. Kak KOPPEKTHO M3MEHWUTb TPyAOBOM AOrOBOP MO CT. 46
TK PK.

HayuuTtecb pa6oTtaTb Ha caiite enbek.kz 1 cMoxeTe 0TNpaBnsiTb CBEAEHUS O TPyAOBOM
LESTeNbHOCTU B €AMHYI0 CUCTeMY y4yeTa TpyAoBblX AOroBOpPOB. HayuuTecb npaBuSibHO
3aMNONHATb TPYAOBLIE KHUXKWN, BHOCUTb M3MEHEHMS U UCMPABAEHNS] B CBEAEHUSI.

Hayuutecb 3anonHsaTb Tabenb yuyera pabouero BpemeHu, u3yunTe BuAbl pabouyero
BpeEMeHKW, npaBuna ero odopmneHus. Pas3bepete Teopuio npeaocTaBneHus paboTHUKY
oTnycka. N3yunte TeMy «yBOSIbHEHUSI PabOTHUKOB.
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